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Robert Marzano est un chercheur américain qui a beaucoup travaillé sur I'impact des technologies
dans les classes. L'une de ses conclusions : les trois quarts des enseignants utilisent plus
naturellement les stratégies d’un bon enseignant en présence de I'outil!

En tant gu'enseignants, nous sommes toujours a la recherche de méthodes pour améliorer notre
pédagogie. Mais, quand on a tellement de programmes et de pédagogies a adopter, il est difficile de
savoir quelles stratégies d'enseignement seront les plus actives. Comment trouver la meilleure?

Les recherches et les analyses de Robert Marzano ont été focalisées sur les stratégies
d'enseignement les plus efficaces. Si vous essayez d'améliorer le rendement de vos eleves, ces outils
pédagogiques sont un moyen simple et efficace a appliquer dans n'importe|quelle classe.

lIs sont listes ci-dessous par ordre d'efficacité académique :

1. Identifier les similarités et les différences : Est la clé de tout apprentissage. Méme les petits
enfants sont capables de faire la différence entre deux choses et méme entre plusieurs. Des
activités pour construire les compétences de base qui consistent a comparer des choses ou
des idees, tel que la classification des éléments dans des groupes, et l'utilisation des
meétaphores et d'analogies par les éléves.

Prendre des notes et faire des résumés: Ces compétences qui peuvent étre difficiles a
enseigner sont essentiels pour I'auto apprentissage des éleves. Les éleves doivent étre
capables de supprimer les notions inutiles d’un sujet lu ou écouté, de reformuler les idées
complexes, en gardant I'essentiel. L’entrainement est obligatoire. Soyez patient!

Renforcer I'effort et donner de la reconnaissance: I/ s'agit de la zone ou un enseignant
efficace brille. Les etudiants ne voient pas le lien entre leur propre effort et de leurs résultats.
Aider les éleves a étre motivé en reconnaissant leurs efforts, c’est important pour la réussite
des éléves.

Les exercices et la pratique: L’exercice a deux objectifs : Pratiquer et enrichir les compétences
acquises. Ou introduire a des nouvelles notions. Soyez conscient que la recherche montre
qu’un exercice a faire qui ne recoit aucun feed-back n'est pas tres efficace.

Les représentations non linguistiques: Pour que les informations soient bien assimilées par
I'apprenant, les représentations graphiques, et les activités expérimentales et manuelles sont
intéressantes.




6. L'apprentissage coopératif: L'apprentissage coopératif n'est pas juste le fait de répartir les
éleves en groupes. Lorsqu'il est correctement appliqué, il peut améliorer la participation des
éleves et leur réussite. Les compétences sociales enseignées par I'apprentissage coopératif
sont essentielles pour le travail.

7. Se donner des objectifs et des buts: Les objectifs peuvent fournir des directives précises pour
les éleves. L'autoévaluation est essentielle et doit étre fréquente. Rappelez-vous que toutes
les évaluations ne doivent pas provenir de l'enseignant.

8. Geénérer et tester des hypotheéses: Cette capacité est une compétence de vie essentielle. Les
éleves doivent générer des hypothéses, tester et soutenir leur point de vue, puis analyser les
résultats. Plus les éleves pratiquent cette stratégie plus ils deviendront cohérents dans leurs
déclarations.

9. Donner des indices et utiliser des organisateurs graphiques: Sont des moyens pour savoir les
pré-requis des éleves et sont couramment utilisés dans la classe comme activités introduisant
a une nouvelle lecon.

I R Ex Les Enseignants de I’Ere Technologique - Tunisie
=== ==&3" Niveau 1

Maka a Beftar Workd

222 44 )

« Au niveau de I'enseignement secondaire, des expériences passionnantes ont
été présentées a partir de cas précis ...une ouverture comparatiste intéressante
a pu s’établir grace a la présentation du projet flammant « maerlant », un
environnement hyper texte structuré pour |'apprentissage des méthodes
historiques.

Les discussions particulierement riches et animés ont fait émerger des
problemes récurrents .Le colt humain de la création de ces nouveaux outils ,
de leur maintenance , de leur diffusion , de leur mise a jour est trés important.
Il est difficile de le chiffrer en nombre d’heures de travail qui déborde
largement le service « normal » d’un enseignant. A ce co(t humain , il faut
ajouter le codt financier ...ce recours pose des probléemes spécifiques et doit
éveiller la vigilance des enseignants qui ont a rester maitre d’un cahier de
charges établi par eux en fonction d’un projet pédagogique précis...Que I'on se
place dans le cadre de la recherche ou de I'enseignement , quelque soit la
qualité du logiciel utilisée, du site internet mis en ceuvre le réle de I'acteur
humain reste fondamental. Un consensus s’est dégagé des divers
communications pour rappeler la nécessité pour tous responsable de ce type

)



de projet fondé sur les nouvelles technologies d’expliciter de A a Z sa démarche

, son déroulement et ses objectifs .Le second point de convergence des divers

orateurs a été de rappeler qu’ il est totalement inutile de placer un éléve ou un

étudiant seul face a un ordinateur .Quelque soit la qualité du didacticiel ou du

logiciel, la présence de I'enseignant reste fondamentale. Ces quelques

réflexions nous ramene a une constatation simple voire triviale : I'informatique

n‘est qu’un outil pédagogique et heuristique ..Son usage doit étre réfléchi et

maitrisé »

Soulet. Jean Francois, Costex Eric(2001) :L’informatique dans I’enseignement
de I'histoire et la formation des histoiriens. Paris I’lharmattan -p 458-459
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« A partir des années 1960 dans les pays anglo-saxons, des années
1970 en France se développe une géographie nouvelle. Aux descriptions




et explications empiriques de la géographie vidalienne, la nouvelle
géographie oppose une démarche qui se veut rigoureuse et scientifique.
L’objet, 'espace aménagé par les sociétés humaines, sera analysé a
partir d’'une problématique réfléchie, fondée sur un ensemble de
concepts bien identifiés. L’analyse n’aura pas seulement pour but de
décrire et d’expliquer une situation particuliere originale et unique ;
comme dans toutes sciences, elle cherchera a établir des regles de
'organisation et du fonctionnement des espaces utilisés et aménagés

par les sociétés humaines. »

Hugonie.G : Aide a la mise en oeuvre des programmes,
C.R.D.P., Académie de Versalilles, 1997

3ase 444l
4)_gall (il zalia
Géographique Géographie | Géographie | Géographie
classique socio- quantitative | socioculturelle
economique
Méthode Inductive Inductive Hypothético- | Inductive
dominante | Descriptive Intérét pour | déductive
Intérét pour la les régles Recherche Intérét pour
« personnalité »de | socio- de les situations
chaque territoire économiques | régularités qui ne
des aspects | correspondent
les plus pas aux cas
généraux généraux
La
guantification

Scheibling .J( 1994) : Qu’est- ce que la géographie ?

http://www.if-medped.org/files/Vizavi/DNL/geo9/1.pdf

. L’étude de cas offre en effet plusieurs intéréts :

- dépasser

4 4844

les vieux clivages entre géographie physique et

géographie humaine ou entre géographie générale et géographie
régionale. L’étude de cas emprunte en effet des éléments a ces
quatre branches de la géographie en mettant I'accent sur les
interactions entre les sociétés et leur environnement.




- initier les éleves au raisonnement géographique a partir d’exemples
concrets, bien développés.

- placer les éleves en position active. L’étude de cas implique en
effet le recours systématique a de nombreux documents, de nature
variée, sur lesquels les éleves peuvent travailler, au moins en partie,
de maniere autonome, en cours et/ou en module.

- éviter l'’encyclopédisme. Placer I'étude de cas au cceur du
traitement d’'un théme permet d’aller plus vite a I'essentiel, sans
recherche d’exhaustivité. On ne vise pas a présenter aux éléves tous
les aspects de themes trées vastes comme «les dynamiques
urbaines » ou « I'eau dans le monde », tache impossible en 6 ou 7
heures. Mais par I'étude de cas on pose quelques questions majeures
concernant le theme.......

2. Les critéeres de choix d’une étude de cas

- L’étude de cas n’est pas choisie au hasard. Elle doit étre fortement
représentative du théme étudié et donc permettre de mettre en
évidence un grand nombre de faits géographiques de portée
générale....

- Elle peut porter sur des espaces de taille variable, allant de I'échelle
locale (une agglomération, une vallée montagnarde) a I'échelle sous-
continentale (Le Northern Range, facade maritime de I'Europe) en
passant par I'échelle nationale (les problémes de I'eau en Inde) et
régionale (agriculture et environnement en Bretagne).

- On devra chercher a varier les espaces géographiques choisis
selon les thémes, de maniére a couvrir au cours de 'année une large
diversité de continents, de milieux et de niveaux de développement.

- Le dossier documentaire, base de I'étude de cas, doit étre constitué
de maniére a poser des situations-problemes. Les documents sont
d’abord puisés dans le manuel en usage dans la classe,
éventuellement complétés par quelques photocopies.Certains
documents, a une échelle donnée, permettent d’établir des constats
et de poser des questions. D’autres documents, a la méme échelle
mais aussi nécessairement a d’autres échelles, généralement plus
petites, permettent d’apporter des éléments de réponses aux
questions posées par les premiers documents. Il s’agit ainsi de faire
comprendre aux éléves qu’un phénoméne géographique, observé a
une échelle donnée, ne peut étre compris sans référence a d’autres
échelles....

4. Des études de cas permettant [I'utilisation des « outils
geéographiques » (BOEN)



« La carte et le croquis sont des outils majeurs qui impliqguent
'apprentissage d’'un langage spécifique »(BOEN). En classe de
seconde, on initie donc les éléves a une lecture critique de documents
cartographiques et on aborde les premiéres étapes de I'apprentissage
du croquis dans la perspective de I'épreuve du baccalauréat (cf fiche
sur le phasage des apprentissages méthodologiques).

L’étude cas se préte également a l'utilisation des T. I. C. E
(technologies de [linformation et de Ila communication pour
'enseignement), notamment en module ou au CDI. Des cédéroms,
publiés par des éditeurs scolaires ou d’autres maisons d’édition,
fournissent de nombreux documents complémentaires de ceux des
manuels, notamment des images satellitales, et des exercices
d’application. Des logiciels simples de cartographie automatique
permettent aux éleves de produire eux-mémes des cartes
guantitatives.

- GERARD GRANIER, L’étude de cas

. http://hist-geo.aca-rouen.fr
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Points communs

L’ECG s’inscrit dans une démarche inductive : I'’étude de cas est « située en amont de
I'approche du théme général » (college), elle « induit des réflexions de portée

générale » (lycée

- Les ECG sont choisies dans différents espaces du monde, avec un souci de diversite,
afin de réaliser un « tour du monde » (collége) ou un « parcours [...] diversifié [...] sur

'ensemble de la planéte » (lycée)
- L'ECG permet d’analyser des documents de nature variée et d’acquérir des notions et
un vocabulaire géographique

Différences

Spécificités au college

Spécificités au lycée

- L’ECG est
problématisée

La problématique est simple et
proposée par I'enseignant

- LECG permet la construction
d’'un questionnement et d’'une
réponse ordonnée

La problématique est plus
complexe. Elle est
proposée par I'enseignant
ou formulée avec les
éléves. Elle doit permettre
d’appréhender la
complexité d’'une situation,
d’identifier des enjeux et
des acteurs spatiaux.

L’ECG permet
I'acquisition d’un
savoir transférable (a

L’ECG est conduite selon une
approche géographique
- L'ECG porte de maniére

L’ECG permet de mettre en
ceuvre un raisonnement
géographique



http://hist-geo.aca-rouen.fr/

d’autres espaces / a
I’échelle mondiale)

privilégiée sur les paysages
(échelle plus grande)

- L'ECG mobilise plusieurs
échelles d’espaces

L’ECG permet
d’identifier et
d’expliquer le
fonctionnement
(organisation) et les
évolutions
(dynamiques) d’'un
territoire

La mise en ceuvre de 'ECG doit
permettre de passer de la
description a quelques
explications

La mise en ceuvre de 'ECG
comprend la description,
I'organisation d’un discours,
la construction d’arguments
=> une modélisation peut
étre envisagée, grace a une
démarche hypothético-
déductive

- L'ECG doit étre
articulée avec une
mise en perspective a
une échelle plus
petite (soit au fur et a
mesure, soit a la fin
de I'étude de cas)

La mise en perspective est de
préférence progressive, a
différents moments de I'étude de
cas

- La mise en perspective permet
de mettre en lumiere la spécificité
du lieu étudié et d’en comprendre
les évolutions

=> On parle plus de mise en
contexte.

- Choix laissé a I'’enseignant
entre les deux fagons de
mettre en perspective de
I’étude de cas

- La mise en perspective
doit permettre de dégager
des enjeux et de mener un
travail de confrontation avec
d’autres situations a
d’autres échelles
(notamment planétaire)

- La mise en perspective
doit favoriser une approche
critique : dans quelle
mesure I'étude de cas rend-
elle compte des enjeux de
la question a I'échelle
planétaire ?

Olivier Trannoy : L’étude de cas en géographie décembre 2010
http://www.trannoy-condorcet.com/article-neotitulaires-formation-en-hg-
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ETAPE 1: L' INTERFACE




1. Barre des menus
2. Ecran de prévisualisation
3. Table de montage
Commencons par découvrir les menus
| & = [Mon film=M

q Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage
D 4 2 P 3 ', 4 ® vidéo pﬁvebcam 6 As

- ¥ Enregistrer une narration \

ela

Coller Ajouter des vidéos Ajol
et des photos musique ~

Instantané A
1-. Ouvrir projet — créer — enregistrer le projet -

H | I4 = I'Mon film= Movie Ma
i =B Accueil Animations Effets visuels ]

2

= ~ o
_J Movie Maker

Cliquez ici pour créer, ouvrir, enregistrer

Coller
votre projet et définir différentes options ta
pour Movie Maker.
Presse- — 1
2. Accuell : interface du montage
Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage
B w2 A ® Vidéo par webcam 43 Titre
D ) EJ ‘#" # Enregistrer une narration ~ (L Légende
Coller Ajouter des vidéos Ao ela : D
etdesphotos m - [4 Instantané A3] Générique ~
Presse-papiers Ajouter
3. Animations : bibliothéque des transitions
BTN - Y
n- Actutit Araatiang Effets vsuels Projet MNcnage

od ol jad |ofe

5. Projet : mixage audio, résolution d'écran

Acturd  Aewmatiomt ety vaven

(OB o o

4 . = Monfilm=Movie Make

| 584 Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage
1 = —u
| » = B 3 | (4
Mixage |Accentuer lal»\(cenluer Accentuer  Aucune Aju 3 Grand |Standard
sudio | narration | lavidéo lamusique accentuation ' musique | écran (169)| (4:3) |
Audio Proportions

6. Affichage : modes d'affichage
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Lorsqu'un projet est ouvert,

vidéo)

~_| Mon film - Movie Make

Zoom de la chrono

Animations

Accueil

Animations

/L

Effets visuels Projet

Affichage

T

Formes
d'ondes

Projet Affichage

Edition

,’ Enregistrer une narration

Az Titre

v L Légengie

ETAPE 2 : ACQUISITION

AJOUTER DES VIDEOS ET DES PHOTOS

Accueil

Animations

~

Effets visuels Projet

J

9 Vidéo par web

» .
& Enregistrer un

Ajouter des vidéos Ajouter de la

et des photos

musique

[& Instantané

rs

Ajouter

Ajouter des vidéos et des photos

Ajoute des vidéos et des photos au projet.

Cliquez sur le bouton Ajouter des vidéos et des photos, sélectionnez dans le dossier
correspondant les fichiers a importer, ils se placent automatiquement dans le Média

de Movie Maker.

e IMPORTER LE SON OU LA MUSIQUE

Une vidéo est une histoire. Le role du montage consiste a structurer cette histoire, a
la rendre cohérente, compréhensible, agréable a suivre. Pour ce faire, il y a des

ETAPE 3 : LE MONTAGE

techniques, des régles qu'il faut apprendre a maitriser.

Vous venez d'ouvrir un projet. Pour le sauvegarder : onglet Movie Maker >

Enregistrer le projet sous. Donnez lui un nom et une destination.

Un conseil, ne pas attendre la fin de votre travail pour sauvegarder. Une mauvaise
manipulation peut provoquer un plantage, il est donc prudent de faire régulierement
et souvent des sauvegardes : onglet Movie Maker > Enregistrer le projet.

o QFractionner et/ou supprimer une partie de vidéo :

Couper

Copier

Coller

Sélectionner tout

Ajouter des vidéos et des photos
Supprimer

DEéfinir le point de début

Définir le point de fin
Eractionner

Zoom avant (=)

Zoom arriére ()

un onglet supplémentaire s'affiche : Edition (Outils

Effets visuels

3 Fﬁi ‘ 5 9 Vidéo par webcam
) .




1. Déplacez le curseur de lecture a I'endroit souhaité et faites un clic droit dans
I'élément

2. Sélectionnez Fractionner puis clic droit sur I'élément (scéne) a supprimer,
ensuite sélectionnezSupprimer. L'élément suivant se raccorde automatiquement

o Q@ Supprimer une partie au début de la vidéo (ou a la fin)

= Jesl> S« Définir le point de début
nner Outil i Définir le point d fin
Découper 2

Définir le point de début (D

Découpe la vidéo sélectionnée afin qu'elle
commence au point actuel.

1. Déplacez le curseur a I'endroit souhaité

2. Cliquez sur le bouton Définir le point de début (ou sur le bouton Définir le point
de fin).

. QnDéplacer une scéne

Sélectionnez la scene a déplacer. Clic gauche maintenu enfoncé. faites

un glisser/déposer de la scene jusqu'a I'endroit souhaité. La scene s'intercale
automatiquement.

Pour assembler des séquences, il y a des regles a respecter : voir raccord . Il est
préférable de travailler a I'image pres.

== =) o —— (T
| s &

Zoomez les vignettes avec le bouton

Pour une lecture image par image,cliquez sur le bouton de lecture image
: : o 4l |

suivante * (ou image précédente - | 5

Le cerveau humain analyse en moins d'une seconde une image (exemple avec les
clips publicitaires). Toutefois pour le confort visuel, la durée d'affichage d'une image
fixe peut étre de 3 & 5 s. Dans le cas d'un arrét sur image commencant ou terminant
un mouvement de caméra (par exemple panoramique) une durée de 1s conviendra.

o & AJOUT D'UN SON, D'UNE MUSIQUE

Formats de fichiers pris en charge :

Types de fichiers audio (format) Extensions des noms de fichiers
Fichiers WMA (Windows Media Audio)  .asf, .wm, et .wma

Fichiers audio PCM .aif, .aiff et .wav

Fichiers audio AAC .mda

Fichiers audio MP3 .mp3



http://www.gypsevideo.fr/30-lire-la-suite/45-raccord

Ajout d'une musique
» @ vidéo par webcam [az] Titre

/? Enregistrer une narration v =/| LEgende
Ajouter de la i SRS
| musique ~ E Instantané |AZ| Générique

Trouver de nouveaux morceaux de musique en ligne

==z AudioMicro
m Eree Music Archive
2 vimeo

Ajouter de la musique a partir du PC

4’ Ajouter de la musique...

4 Ajouter de la musique au point actuel...

L'outil Ajouter de la musique permet de Trouver de nouveaux morceaux de
musique en ligne, d'Ajouter de la musique a partir du PC.

Dans Ajouter de la musique a partir du "PC, deux options :

- Ajouter de la musique : celle-ci se place automatiquement en début de vidéo ou a la
suite d'une musique importée

- Ajouter de la musique au point actuel : la musique se place a I'endroit indiqué par le
curseur de lecture.

T I | o | B T W

3 rets ety Projet Alfihage Lation Options
J\ VIg€o par wedcam 24 Ttre | || p— - £ X
| — N
, 7 Enregistrer une narmation ~ 1L Légende | — i M
e G [ B .
muique - | [ instantant A Géntrigue * -

Montage

B eeo

| Aouter de 1s musique 3 partic du PC

& Houter de ks musique.
P A Aouter de ks mutique sy PNt actuel..

'sr e

1. Placez le curseur de lecture a I'endroit ou doit débuter la musique

2. Cliquez sur Ajouter de la musique

3. Choisissez l'option Ajouter de la musique au point actuel

Pour terminer une musique a un point précis, nous allons utiliser le bouton Définir un

point de fin.
[ Ot vidéo | Outis sudic =

Affichage Edition Options

1) Détinir 'heure de début | Heure de début: 0,005
e Définir le point de début_ Point de début: 11335
» Définir le point de fin oint de fin: 2560 s

Définir le point de fin (0)

Découpe la musique sélectionnée afin
qu'elle s¢ termine 3u point actuel.

- ‘
[ 2 05 - Les anges de la mer

& - 4

w

05 - Les anges de la mer

1. Placez le curseur a I'endroit ou doit se terminer la musique

2. Cliquez sur le bouton Définir le point de fin

Un commentaire, une musique de fond, enrichissent les images. S'il est parfois
nécessaire pour restituer une ambiance, de garder le son synchrone (enregistrement
audio lors de la prise de vues), il est souvent utile de le remplacer.
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Il n'est pas possible de supprimer l'audio d'une vidéo. Il faut alors utiliser

I'outil Volume de la vidéo pour réduir le volume (muet
ﬂ | iH % ¢ < |Monfilm- Movie Mak Outils vidéo

Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage 1 Edition

(‘3}\ ﬂ Apparition en fondu: |Aucune  ~ ' —QL) Vitesse : |1x Z

Volume d¢ g Disparition en fondu: Aucune § Durée

la vidé

| io Ajuster
eV 3 «

1. Cliquez sur le menu Edition
2. Cliguez sur le bouton Volume de la vidéo
3. Déplacez le curseur

Pour mixer les bandes audio

L | % = [Mon film= Movie MakeR I outils viséo
E Accueil Animations Effets visuels Projet Afhchage Edition
age Accentuer la Accentuer Accentuer Aucune ‘ Grand |Standard
-m:: o narration  lavidéo Ia musique| laccentuation | music que |écran (16:9)] 4:3)
Audio Proportions

Ajout d'un commentaire

B W% = [Monfim- Moy Outils vidéo |
Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage Edition

— ¢ F @ Vidéo par webcam 4z| Titre
2} L = A

3 /’ Enregistrer une narration ~ | Légende
Coller Ajouter des vidéos Ajouter de la ~ R
etdesphotos  musique~ [ Instantané AB| Générique ~

Presse-paplers Ajouter

L'ajout d'un commentaire (narration) doit étre en harmonie avec les images. Deux
options : fixer la durée de la séquence vidéo en fonction de la durée du commentaire
ou fixer la durée du commentaire en fonction de la durée de la séquence vidéo:

Avec Movie Maker, vous pouvez ajouter un fondu en entrée,et en sortie, modifier le
volume d'un élément.. Pour tout autre effet, il faut passer par un logiciel tiers, par
exemple Audacity (gratuit)

o J AJOUT D'UN TITRE
bl & sllMon e o o sés |

m Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage Edition

D x iE_;ﬂ @ Vidéo par webcam As| Titre
- —

: _/9 Enregistrer une narration v ()| Légende
Coller Ajouter des vidéos Ajouter de la £ S
et desphotos  musique~ L& Instantané A3 Générique ~

Presse.paplers Ajouter

Dans le menu Accueil, sélectionnez Titre, Légende ou Générique.
- Jq_»m.m—m

- e P B v e L4

D4 = oo e K52

3 o s 729

Les Outils texte permettent de personnaliser le texte : police, taille, couleur, contour,
effet, durée. Pour un texte fixe, une durée de 3s est suffisante.

L'option Titre place le texte automatiqguement au début de la scéne sélectionnée
(insertion)

s el s . :
3 . v :
L AP A el RN R A e
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L'option Légende place le texte automatiquement & I'endroit ou est situé le curseur
de lecture (incrustation)

L'option Générique place le texte automatiquement en début ou a la fin du film.

Pour positionner le texte a un endroit précis dans le film, deux solutions

A GYPSE VIDEO
'

1 | = Déplacer ]

1. Clic gauche maintenu enfoncé, faites un glisserr/déposer jusqu'au point souhaité

% Outils vidéo ! Outils texte '
Aftichage Edition Forma

x £ Couleur d'arriére-plan ~
U Heure de début: 1430 3

Modifier . 2
letexte L9 Durée dutexte: 3,00 v

Ajuster

2. Précisez a quel moment du film doit démarrer le texte : ici 14'30"
- (J AJOUT D'UNE TRANSITION

B orivse: P S
Arcued Aramations Mets vauels Proget AfTcnage (350

i 4 * 5 Owte: 100 3~
J ' z — "} : O Aopdquee d tont

1. Cliquez sur l'onglet Animations pour ouvrir la bibliothéque des transitions
2. Cligquez sur la transition de votre choix.
3. Fixez la durée des transitions : la durée normale est de 1s.
G ) - ,AJ il _J N - | ‘
i ] B I
o D | I nd odod oW ed i - '
4 = | = - | m =] o L} . u
=jr I = '
A Lam B G Y . - |

« & AJOUT D'UN EFFET

Un effet sert & corriger, & modifier I'apparence d'une image. Son but est d'apporter
une plus value a I'image en suscitant une émotion, un sentiment, en accentuant une
action. L'effet ne doit en aucun étre mis en valeur au détriment de I'image.
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B R T e VS

D ~ O Lomnyies
0 B hepaaar d 1ot

-4 | A A A

<« > I»

Sélectionnez I'élément ou vos souhaitez appliquer I'effet
Cliquez sur l'onglet Effets visuels pour ouvrir la bibliothéque des effets
Cliquez sur 'effet de votre choiw

wn e

ETAPE 4 : FINALISATION

Le montage est achevé, votre vidéo n'est pas pour autant terminée. Elle est toujours
a l'état virtuel. C'est a dire que le projet ne contient ni vidéo, ni audio, ni titres,
transitions .... Le projet est une base de données qui ne contient que des
informations. C'est pourquoi le projet ne peut étre exploité hors Movie Maker. Il faut
maintenant finaliser. Cette opération est I'exportation.

Les parametres d'exportation sont réglés par deéefaut, (résolution, vitesse
d'enregistrement ...) il est donc prudent de les personnaliser.

Parametres d'exportation

355 2
o BT
r tout == |Enregistrer| Se

~ | lefilm~ || connecter

Paramétre recommandé -~

259

m Recommandé pour ce projet
| el |

Paramétres récents

m

Ei Pour gravure sur DVD

E\ Windows 7 (720p)

m Pour affichage haute définition -

E\ essai

Paramétres communs

b .
\ﬂj Pour affichage haute définition
—_
L& Pour lecture sur ordinateur
f‘ Pour gravure sur DVD

Pour envoi par courrier électronique
Parameétres du téléphone et du périphérique

=
]ﬁéﬂ Apple iPhone

ey Feature phone (grand format)

= -
®, Créerun paramétre personnalisé... 2

1. Cliquez sur le bouton Enregistrer le film




2. Cliquez sur Créer bun parametre personnalisé

Créer un paramétre personnalisé

|

Parameétres vidéo

Paramétres audio

Parameétre :

Nom :

Largeur:
Hauteur :
| Débit :

Fréquence d'images :

Format audio :

[<Nouveau> v]

<Nouveau>

Pour lecture sur ordinateur

Pour gravure sur DVD

Pour envei par courrier électronique
Apple iPhone

Feature phone (grand format)
Feature pheone (petit format)

HD Zune (pour affichage 720p)

HD Zune (pour appareil)

Téléphone Android (grand format)
Téléphone Android (moyen format)
Windows Pheone (grand format)
Windows Phone (petit format)
Android (1080p)

Android (720p)

Apple iPad

Windows 7 (720p)

Windows 8 (1080p)

Taille estimée du fichier : 58,1 Pour affichage haute définition

Windows 7 (720p)
essai

Pour gravure sur DVD

A

Dans Parametre, ouvrez le panneau déroulant et choisissez une option d'exportation

(ici : Pour affichage haute résolution

https://www.microsoft.com/fr-fr/learning/office-training.aspx
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Audacity est un logiciel gratuit d’édition audio qui est disponible pour Windows,
Mac et Linux. Il vous permet d’enregistrer a la volée et vous pouvez également

I'utiliser pour numériser des cassettes ou modifier des MP3 ou d’autres

formats. Ainsi, vous pouvez couper certaines sections ou réduire le bruit de
votre enregistrement. Par exemple, Audacity est le logiciel idéal si vous faites

des Podcast.

En premier lieu, on doit télécharger Audacity du site officiel
audacity.sourceforge.net et le programme est disponible sur toutes les
plateformes.

Comment modifier des fichiers Audio avec Audacity

Etape 1

Commencez par ouvrir un fichier audio. Allez dans votre dossier de Musique et
ouvrez-le avec le logiciel. Vous verrez ce fichier sous la forme de vagues

bleues ainsi que sa durée et les contréles de lecture.
=== = T S




Etape 2

On commence par un fondu au début parce qu’on veut éviter que le son
commence de maniére abrupte. Cliquez et sélectionnez la section du début
avec la souris. Pour un fondu de début, on vous conseille de sélectionner les 5
premieres secondes. A partir du menu Effet, sélectionnez Fondu en ouverture.

Ampldy..

File Edt View Transport Tracks Generate
1 Auto Duck...

LV

W o) » ) BassBoost...

B ’ ’ Change Pitch..
Changs Speed...
Change Tempo..
Click Removal,.,

Compressor...

Echo...

Equalzation..,
Fadeln

Fade Out

Inwvert

Leveller...

MNoise Removal,,.

MNormalize,

Nyquast Prompt...
Etape 3

Vous avez modifié votre fichier et donc, on va I'enregistrer. Cliquez sur
Fichier/Exporter et sélectionnez 'emplacement ou vous voulez I'enregistrer.
Dans le menu déroulant, vous pouvez choisir entre différents formats de
fichier. Vous pouvez également modifier les métadonnés pour fournir le nom
du morceau, celui de 'auteur, etc.

Use arrow keys {or RETURN key after editing) to navigate fields.

Tag |
Artist Mame Amy Winehouse
Track Title Back ta Black
album Title Back to Black
Track Number 5
Year 2006
Genre Soul And R&B
Comments
Publisher Universal Republic
Length 243480
Band Amy Winehouse
Composer (Amy winehouse/Mark Ronson

¥alue

Remove

Genres Template

Edit... " | load.. | | | Set Default

Cancel

Etape 4

Si vous cliquez sur un des formats, vous risquez de voir un message vous
disant qu’Audacity ne peut pas localiser le fichier lame_enc.dll. Cliquez sur
bouton Téléchargement et votre navigateur devrait se lancer pour vous
permettre de télécharger les formats appropriés.

Etape 5

Retournez dans Audacity et cliquez sur OKk. si vous enregistrez de nouveau,
alors vous verrez que le fichier s’exporte correctement.

45
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Etape 6

Si vous avez un micro, vous pouvez enregistrer votre voix a la volée.
Premiérement, assurez-vous que votre micro est sélectionné en utilisant le
menu déroulant dans la barre d’outil. Vous pouvez sélectionner un
enregistrement stéréo ou mono. Pour commencer, cliquez sur Fichier/Nouveau
et ensuite sur le bouton Enregistrement.

Transport  Tracks Generate Effect Analyze Help

o I Lo —
W) W) » T

/2 D7) D ofelxlay # oy
) | Speakers (Conexant Sm v l ﬁls;qr;eol‘/lix._(Congxant.S v | 2 (Stereo) Inp v;

Microsoft Sound Mapper - In
Stereo Mix (Conexant Smarl
Internal Microphone {Conex

[

FALLL Iy

4l.o'

Etape 7

Si votre voix enregistrée est trop basse, vous pouvez I'amplifier. Cliquez sur
Ctrl+A pour tout sélectionner et cliquer sur Amplifier a partir du menu Effet. Le
glisseur peut étre ajusté au maximum sans que la voix ne soit saturée. Vous
pouvez également supprimer cette limite de saturation.

S ) K v 1 o> It 50> Ikt | 1 f o b vl SRS Db MO a5 |
o S intermal mcrophons (Ce v |2 (Storea) g v

Angification (d8); (T |

New Peak Apitude (d8): | 0.0
() Allow dipping
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Etape 8

La plupart des voix enregistrés auront des bruits en arriere-plan. Pour
supprimer le bruit, sélectionnez une partie silencieuse de votre enregistrement.
Vous pouvez zoomer sur votre piste pour identifier précisément les silences.
e o[k ow = o S a dfu|m

Microphone {Cc viz EStereo) Inp v M

45 : ; 1:90|H : | 115 ’ ; 1:30

Etape 9

Retournez a I'outil de sélection et sélectionnez quelques secondes de silence.
Ensuite, sélectionnez Réduction du bruit dans le menu Effet. Dans la fenétre
qui s’affiche, cliquez Prendre le profil du bruit. Lancez de nouveau I'outil de
réduction de bruit et cliquez sur I'apergu pour entendre le résultat. Vous
pouvez utiliser les glisseurs pour ajuster vos parametres.
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Etape 10
Audacity vous permet aussi de changer vos préférences par défaut. Cliquez
sur Modifier/Preference et ensuite, vous pouvez changer le micro, les appareils
d’enregistrement, etc. Vous pouvez également définir la qualité que vous
voulez.
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Recording

“Interface
Tracks
Import | Export
-Extended Import
Projects
-Libraries
-Spectrograms
Directories
Warnings
-Effects
Keyboard
Mouse

Default Sample Rate: 44100 Hz v 44100
Defauk Sample Formak: | 32-b Float ; v

Real-time Conversion
Sample Rake C : |Fast Sinc Interpolath v
Dither: VNone v

Hgh-quality Conversion
Sample Rate Converter: Hdr—qually Sinc Interpolation v
Dkher: | Shaped v

- Etape 11

- Vous pouvez également définir la qualité de I'exportation de votre fichier.
Quand vous cliquez sur Fichier/Exporter, vous pourrez manquer le bouton
Options situé sous Annuler. C’est dans ces options que vous pouvez définir la
qualité finale.

o Export File
Savein: | [l Jim's reviews and siuff v @@ @
J= MName - Date modified Type »
e i ~TechAdvisor 05/06/201312:38 File fol

Recentplaces: W archive 21/05/2013 1041 Filefol

-: ile fol
Desktop File fol
5 BitRate Mode: (OPreset (Ovarisble (OAverage @ Constant  [File fol
e ; 128 kbps A File fol
Libraries ' File fol
Varisble Speed:  Fast ‘File fol
l& = File fol
Channel iMode: (@) Joint Sterea () Stereo
Computer I File fol ,
@ | o] )=
HSave
Network =
Save as ype: MP3 Files v Cancel
 Options...
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Créer un compte Gmail

Pour vous inscrire a Gmail, vous devez créer un compte Google.
S'inscrire a Gmail

La création d'un compte Google est gratuite. Le nom d'utilisateur et le
mot de passe que vous définissez pour ce compte vous permettront de
vous connecter a Gmail et a d'autres produits Google tels que You Tube,
Google Play, et Google Drive.

1. Accédez a la page de création d'un compte Google.




2. Suivez les instructions a I'écran pour configurer votre compte.

3. Une fois votre compte Google créé, vous pouvez l'utiliser pour vous
connecter a Gmail depuis votre ordinateur, votre téléphone ou votre
tablette.

google drive 4md ) ddamd) aladic) Jda -

- Deécouvrir et utiliser Google Drive

Google Drive est un service stockage et de partage de fichiers en
ligne lancé par Google en avril 2012. Concurrent de Drop box et de
Skydrive notamment, il permet aux utilisateurs de stocker, partager,
modifier et visualiser différents types de fichiers, et de les
synchroniser a distance avec des terminaux fixes (PC, Mac) ou
mobiles. Les caractéristiques de cette offre dans le détail.

L'offre Google Drive (gratuite) se déecompose ainsi :

« 15 GO d'espace de stockage gratuit

« Une application de bureau pour synchroniser les fichiers de son
ordinateur avec le service en ligne Google Drive

« Une application Google Drive pour Androide et 10S.

« Un espace de stockage qui communique avec les autres services de
Google (Google Docs)

. Des offres payantes, dont la tarification est échelonnée selon la
capacité de stockage (voir plus bas)

Installer I'application de bureau Google Drive

A lI'image de l'application Dropbox, I'application de bureau Google Drive

permet d'organiser la synchronisation des fichiers entre son ordinateur

(PC et MAC), et la version web de Google Drive.

Pour télécharger ces applications, rendez-vous sur le site web Google

Drive..

Vous devrez vous enregistrer au préalable avec vos identifiants Google,
pour procéder a l'installation.




& Getting started (1 of 2)

Welcome to Google Drive!

How it works
A special folder will be created on
your computer.

Files in your Google Drive folder
are available on all your devices.

Google Drive

Options d'installation : sélectionner les dossier a synchroniser

Lors de l'installation, vous pouvez choisir, sur votre ordinateur, les
dossiers que vous souhaitez synchroniser avec l'espace Google Drive en
ligne.

&. Advanced setup - Google Drive =
Folder location: C:\Users\Admin\Google Drive

Sync options: [ | Only sync some folders to this computer
Folder(s):

Files in Google Drive that are not in a folder will always sync.

V] Sync Google Docs files
Enable offline viewing.

Misc: (V] Start Google Drive automatically when you start your computer

[ < Back ] [ Start sync J

Vous pourrez également choisir de lancer automatiquement Google
Drive au démarrage de votre ordinateur (option cochée par défaut), pour
une synchronisation automatique.

Une fois l'installation terminée, la synchronisation entre dossiers en local
et dossiers en ligne s'effectue automatiquement.
L'application Google Drive est accessible via la barre des taches en bas
a droite de I'écran (logo triangulaire).

FR .« |Ir EJ?" Wy ¥ %

Si vous disposez d'un terminal mobile sous Android (smartphone,
tablette), vous pouvez également télécharger I'application Google Drive
pour Android.

Quelques fonctionnalités de Google Drive

51




. Fonctionnalités de tri de fichiers: Recherche de contenus par mots-
clés, filtrage par type de fichier, propriétaire, etc.

» B Document
» [ Presentation 1
iE Spreadsheet
E Form
Drawing
B Folder

More 4

From template...

~

« Reconnaissance optique : Pour optimiser la gestion documentaire, «
Drive » «peut reconnaitre le contenu texte d'un document numerise
grace a une technologie de reconnaissance optique des caracteres
(OCR).

« Les photos stockées Google Drive sont instantanément disponibles
dans Google+. Les utilisateurs peuvent les partager dans leur cercle
depuis Google Drive.

. Consultation de différents types de documents en ligne : avec le
support « de plus de 30 types de fichiers directement dans un
navigateur », dont des vidéos HD, des fichiers Adobe lllustrator et
Photoshop.

Partager des fichiers et des dossiers Google Drive

Vous pouvez partager des fichiers et des dossiers Google Drive avec
d'autres personnes, et déterminer si celles-ci peuvent les consulter, les
modifier ou les commenter. Pour partager des fichiers et des dossiers,
vous pouvez utiliser :

Google Drive, Docs, Sheets ou Slides ;
un lien ou une piéce jointe.

Remarque : Pour pouvoir modifier des fichiers Microsoft Office en
collaboration avec d'autres personnes, vous devez les convertir au
format Google Docs, Sheets ou Slides.




Niveaux d'acces

Lorsque vous partagez un fichier avec d'autres personnes, vous
déterminez les actions qu'elles sont autorisées a effectuer dessus. Vous
pouvez toujours changer d'avis ou arréter completement le partage. Voici
les options de partage disponibles :

Modification autorisée : les autres personnes peuvent modifier le
fichier et le partager a leur tour. Il s'agit du paramétre par défaut lorsque
vous partagez un fichier directement avec quelqu'un en saisissant son
adresse e-mail.

Commentaire autorisé : les autres personnes peuvent consulter ou
commenter un fichier, mais pas le modifier. Il n'est pas possible de
laisser un commentaire sur un dossier.

Lecture autorisée : les autres utilisateurs peuvent ouvrir le fichier, mais
ni le modifier, ni le commenter. Il s'agit du réglage par défaut lorsque le
partage est effectué par le biais d'un lien.

ORDINATEUR ANDROIDIPHONE ET IPAD

Partager des fichiers avec des personnes spécifiques

Remarque : Pour partager plusieurs fichiers a la fois, ajoutez-les a un
dossier de votre Drive, puis partagez intégralement le dossier.

Google Drive

1. Accédez a drive.google.com.

2. Depuis votre liste de fichiers dans Google Drive ou depuis un dossier
ouvert : sélectionnez le nom d'un fichier ou d'un dossier. En haut de
I'écran, cliquez sur Partager ‘.

Conseil : Vous pouvez également cliquer sur le bouton droit de la
souris et sélectionner 'option "Partager”.

3. Dans la section "Partager avec d'autres utilisateurs", sous
"Utilisateurs", saisissez |'adresse e-mail de I'utilisateur ou du
groupe Google avec lesquels vous voulez partager le
document. Conseil : Pour rechercher des contacts, saisissez un nom
dans ce méme champ.

4. Pour décider si une personne sera autorisée a consulter, a commenter
ou a modifier le fichier, cliquez sur la fleche vers le bas ~ a co6té du
champ de recherche.

5. Cliquez sur OK. Les personnes concernées par le partage recoivent
un e-mail leur indiquant que vous avez partagé un fichier ou un
dossier.



https://support.google.com/drive/answer/2494822?hl=fr&ref_topic=7000947&co=GENIE.Platform%3DDesktop&oco=1
https://support.google.com/drive/answer/2494822?hl=fr&ref_topic=7000947&co=GENIE.Platform%3DAndroid&oco=1
https://support.google.com/drive/answer/2494822?hl=fr&ref_topic=7000947&co=GENIE.Platform%3DAndroid&oco=1

Partager un lien vers un fichier ou un dossier

Pour partager un fichier ou un dossier avec plusieurs personnes sans

avoir a saisir chague adresse e-mail, vous pouvez créer un lien
permettant a tout le monde d'ouvrir le document.
Google Drive

Partager un fichier ou un dossier en mode public
1. Sur votre ordinateur, connectez-vous a Google Drive.

2. Cliquez sur un fichier ou un dossier.
. Google Drive : en haut a droite, cliqguez sur Partager ‘m.

« Google Docs, Sheets et Slides : en haut a droite, cliquez sur Partager.

w

En haut a droite, cliqguez sur Partager “m.

4. En haut a droite de la zone "Partager avec d'autres utilisateurs”,

cliguez sur Obtenir le lien partageable.

5. A coté de l'option "Tous les utilisateurs disposant du lien", cliquez sur

la fleche vers le bas ~.
6. Cliquez sur Plus...

7. Sélectionnez "Activé : public". N'importe qui peut ouvrir le fichier sur

Internet en faisant une recherche ou a l'aide du lien.
8. Cliquez sur Enregistrer.

9. Choisissez le niveau d'acces des utilisateurs disposant du lien

(consultation, ajout de commentaires ou modification).
10. Cliquez sur OK.
Si vous utilisez un compte fourni par votre entreprise, votre

établissement scolaire ou tout autre groupe, vous ne pouvez peut-étre

pas partager des fichiers ou des dossiers en mode public.
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On doit a Jacques Ardoino et Guy Berger (1986) d’avoir montré que le mot
CONTROLE renvoie au sens comptable du « contre-réle », c’est-a-dire au double
du registre (réle) qui permet de vérifier et de solder les comptes. Le contrble est




ainsi placé sous le signe de [lobjectivité, puisqu’il repose sur un idéal
d’interchangeabilité des contréleurs, parvenant a des conclusions identiques. Au
plan scolaire, on a ainsi

longtemps vécu dans l'idée que la notation serait un acte de mesurage, permettant
de dire combien « vaut » la copie en fonction d’'un baréme. Les écarts entre
correcteurs s’interprétent alors comme des dysfonctionnements, comme une sorte
de « bruit » qu’il s’agirait de réduire, ce dont traite la docimologie fondée par Henri
Piéron dés 1922. Mais puisque les divergences de notations ne cédent pas en dépit
de leur sempiternelle dénonciation, il faut bien postuler que cette résistance a sa
logique et ses raisons, et qu’elle remplit méme une fonction sociale. C’est ce que se
propose l'idée d’EVALUATION, liée a la recherche de la valeur. Selon la formule
d’Yves Chevallard (1986), il s’agit moins de savoir combien vaut la copie que
d’apprécier combien le professeur nous la « vend ». S’exprime par la non pas une
relativisation marchande de la note « a la téte du client », mais la prise de
conscience que toute note résulte d’une transaction, qu’elle renseigne sur la fagon
dont est comprise la production et dont est percu le producteur. Parce qu’elle vise la
guestion du sens, I'’évaluation ne peut procéder que d’un sujet, quand le contréle
idéal devrait procéder d’'une machine. Elle fait partie intégrante du processus
d’enseignement, et doit donc réintégrer I'évaluateur, au lieu de I'envisager comme
source de perturbations. Le champ Iégitime des études docimologiques est celui des
examens, dans la mesure ou il s’agit d’'une évaluation certificative, pour laquelle la
justice des notes est primordiale (Piéron, 1963). Mais dans la classe, les fonctions
de I'’évaluation sont plus larges, au premier rang desquelles s’inscrit une perspective
d’interprétation, de

communication, de dialogue, de négociation. Les notes attribuées n’indiquent pas
seulement le résultat de calculs, mais envoient d’abord aux éléves un signal.
L’évaluation dépasse de beaucoup la notation, pour étre selon Anne Jorro (2000), le
moment de I'’échange avec un « ami critique », « la preuve signée d’un regard, le
geste d’un praticien interpellé ». Elle doit favoriser la prise de distance de
I'apprenant

par rapport a ses productions, permettre I'’émergence d’un point de vue réflexif sur
ses processus mentaux. L’évaluation balance ainsi inévitablement, nous dit Daniel
Hameline (1987), entre une « estime » et une « estimation » :

-l’'estime est centrée sur la personne de I'éléve. Elle conduit a un accompagnement
empathique et a une valorisation maximale de ses progrés, dés lors qu’un regard
positif peut avoir d'importantes conséquences en termes de réussite, ainsi que I'a
montré le célebre effet Pygmalion ;

—I’'estimation est centrée sur le produit évalué. Elle doit permettre a I'éléve de situer
lucidement ses performances face aux exigences du savoir et aux résultats du
groupe, afin de lui éviter I'entretien d’illusions qu’il serait ensuite en droit de
reprocher a I'enseignant.

Il s’agit ni plus ni moins d’étre juste en évitant la blessure d’'un jugement, et de rester
vrai en pointant comme tels les problemes. L'évaluation est ainsi le point nodal ou
les qualités humaines de [I'enseignant s’entrecroisent avec ses exigences
professionnelles.

Jean-Pierre ASTOLFI : Les nouveaux « mots de I’apprendre » Le métier
d’enseignant entre deux figures professionnelles, Conférence prononcée a
'ULB lors de la Journée des Préfets (15 mai 2002)Les Cahiers du Ce Dop

o -




« L'évaluation commence dés la premiére situation- exemple. Elle est «
formatrice » dans ce sens qu’elle permet de se situer par rapport au but
recherché et également de « rectifier le tir » en cours de route. L’erreur
a ici un role positif car elle conduit a I'analyse et a la transformation des
conceptions initiales et intermédiaires. Les contre-exemples peuvent
fonctionner comme un ensemble « d’erreurs » qui, lorsqu’elles sont
judicieuses, étonnent et incitent a poser des questions reflétant une
véritable interrogation de I'éleve. Cette procédure est la condition méme
de la réflexion, ce qu’on a tendance a oublier. Ce type d’évaluation, ou
les éleves sont amenés a analyser des exemples nouveaux en justifiant
leurs conclusions, les déconditionne parfaitement de leur facheuse
habitude a vouloir donner « la bonne réponse ». La justification mene a
un jugement critique, a

I'argumentation et a I'autoévaluation. C’est dans ce processus que
I'éleve apprend. Il participe a la validation de son apprentissage apres
avoir compris comment il peut

manifester sa comprehension ».

Britt-Mari Barth : « Organiser des rencontres concretes avec le savoir,
un changement de paradigme »,Vie Pédagogique n134 févr. mars 2005
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Une typologie des erreurs :ilsisl ju s -

Typologie des erreurs

Nature du diagnostic

Médiations et Remédiations

1- Erreurs relevant de
la rédaction et la
compréhension des
consignes

-Analyse de la lisibilité des textes scolaires
- Travail sur la compréhension, la sélection , la
formulation des consignes

2- Erreurs résultant
d’habitudes scolaires
ou d’'un mauvais
décodage des attentes

-Analyse du contrat et de la coutume didactique
en vigueur
- Travail critique sur les attentes

3- Erreurs témoignant
des conceptions
alternatives des éleves

-Analyse des représentations et des obstacles
sous-jacents a la notion étudiée

-Travail d’écoute , de prise de conscience par
les éléves et de débat scientifique au sein de la
classe.

4- Erreurs liées aux
opérations
intellectuelles
impliquées

-Analyse des différences entre exercices
d’'apparence proches mais qui mettent en jeux
des compétences logico-mathématiques
diverses

- Sélection plus strictes des activités et analyse
des erreurs dans ce cadre




5- Erreurs portants sur
les démarches
adoptées

-Analyse de la diversité des démarches
spontanées a distance de la stratégie canonique
attendue

-Travail sur différentes stratégies proposées
pour favoriser les évolutions individuelles

6- Erreurs dues a une
surcharge cognitive au
cours de l'activité

-Analyse de la charge mentale de I'activité
-Décomposition en sous- taches d’ampleur
cognitive appréhendable

7- Erreurs ayant leurs
origine dans une autre
discipline

Analyse des traits de structure communs et des
traits de surface différentiels dans les deux
disciplines

-Travail de recherche des éléments invariants
entre les situations

8- Erreurs causés par
la complexité propre
du contenu

Analyse didactique des nceuds de difficulté
internes a la notion insuffisamment analysés

Astolfi .J.P : (2001), L’erreur un outil pour enseigner Esf édition : sl
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Créer une présentation de base dans PowerPoint 2007
Cet article vous aide a rapidement et facilement créer une présentation de base dans

Microsoft Office PowerPoint 2007 et identifie les fonctionnalités suppléme
vous pouvez utiliser pour améliorer la netteté et améliorer votre travail.

ntaires que

Vous devrez peut-étre créer une présentation PowerPoint a la fin de la journée, mais
vous n’avez pas créé un avant. Ou peut-étre vous avez créé des présentations

PowerPoint a longtemps, mais vous ne vous souvenez pas comment.
Cet article est une excellente commencer a (ou mémoriser) I'utilisation de

PowerPoint. A la fin de cet article, vous aurez une présentation PowerPoint et une
base de connaissances et la confiance sur l'utilisation de Office PowerPoint 2007

unie.
Se familiariser avec I'espace de travail PowerPoint




Effectuez I'une des opérations suivantes :
Si Office PowerPoint 2007 est en cours d’exécution, enregistrer et fermer toutes les
présentations ouvertes, puis quittez et redémarrez PowerPoint 2007.
Vous trouverez des liens vers des informations sur I'enregistrement des présentations,
dans la section Voir aussi.
Si Office PowerPoint 2007 n’est pas déja en cours d’exécution, démarrer maintenant.
Lorsque vous démarrez PowerPoint, il s'ouvre dans la vue appelée mode Normal,

dans lequel vous créez et travaillez sur des diapositives.
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2 Click to add title

Click to add subtitle

Click 1o add notes 4 ]

1. Le volet Diapositive vous permet de travailler directement sur des diapositives
individuelles.

2. bordures en pointillé identifient espaces réservés, ou vous pouvez taper du texte
ou insérer des images, graphiques et autres objets.

3. 'onglet diapositives présente une version miniature de chaque diapositive de sa
taille complete dans le volet diapositive. Apres avoir ajouté les autres diapositives,
vous pouvez cliquer sur une miniature sous I'onglet diapositives pour que la
diapositive s’affiche dans le volet diapositive. Ou vous pouvez faire glisser des
vignettes pour réorganiser les diapositives de votre présentation. Vous pouvez
également ajouter ou supprimer des diapositives sous 'onglet diapositives.

4. dans le volet commentaires, vous pouvez taper des notes sur la diapositive active.
Vous pouvez donner a vos notes a votre public ou s’y référer a vos notes en mode
Présentateur lorsque vous effectuez votre présentation.

Aprés avoir ouvert un modele Nouvelle présentation, seule une petite partie du
volet Commentaires est visible. Pour afficher une plus grande partie du

volet Commentaires afin de disposer de davantage de place pour taper, procédez
comme suit :

Pointez sur la bordure supérieure du volet Commentaires.

. L .
Lorsque le pointeur se transforme en un ¥, faites glisser la bordure vers le haut pour
effectuer un peu plus d’espace pour les commentaires du présentateur, comme le
montre l'illustration suivante.

E



-
Cliquez pour ajouter des commentaires

Remarquez que la diapositive dans le volet Diapositive est automatiquement
redimensionnée pour s'ajuster a I'espace disponible.

Dans la partie supérieure de I'écran, vous trouverez trois boutons particulierement
utiles :

. Annuler L] .) Vous pouvez également annuler une modification en appuyant sur

o

CTRL + Z.

Rétablir 9, qui se répéte ou répéte la derniére modification, selon I'action que vous
venez d’exécuter. (Pour afficher une info-bulle sur les actions seront répétées ou
rétablies, placez le pointeur sur le bouton). Vous pouvez également répéter ou rétablir
une modification en appuyant sur CTRL + Y.

Aide de Microsoft Office PowerPoint @ , qui ouvre le volet PowerPoint - Aide. Vous
pouvez également ouvrir ’Aide en appuyant sur F1.

Nommer et enregistrer votre présentation

Comme avec n'importe quel logiciel, il est conseillé d'attribuer un nom et d'enregistrer
votre présentation immédiatement, puis d'enregistrer les modifications souvent
pendant votre travail :

Cliquez sur le Bouton Microsoft Office (Fa , pointez sur Enregistrer sous et effectuez
'une des opérations suivantes :
Pour une présentation pouvant étre ouverte uniquement dans Office PowerPoint 2007,
cliquez sur Présentation PowerPoint.
Pour une présentation pouvant étre ouverte dans Office PowerPoint 2007 ou les
versions antérieures de PowerPoint, cliquez sur Présentation PowerPoint 97-2003.
Si vous choisissez cette option, vous ne pouvez pas utiliser les fonctionnalités qui sont
nouvelles dans Office PowerPoint 2007.

2. Dans la boite de dialogue Enregistrer sous, dans la liste Enregistrer dans,

sélectionnez le dossier ou un autre emplacement dans lequel vous voulez enregistrer
votre présentation.

Dans la zone Nom de fichier, tapez un nom pour votre présentation ou acceptez le
nom de fichier par défaut, puis cliquez sur Enregistrer.

Dés lors, vous pouvez appuyer sur CTRL + S ou cliquez sur Enregistrer id dans la
partie supérieure de I'écran pour enregistrer votre présentation rapidement a tout
moment.

Ajouter, réorganiser ou supprimer des diapositives

La seule diapositive qui est fournie automatiquement dans votre présentation
comporte deux espaces réservés, une mise en forme pour un titre et 'autre mis en
forme pour un sous-titre. La disposition des espaces réservés sur une diapositive
s’appelle un mise en page. Office PowerPoint 2007 fournit également d’autres types
d’espaces réservés, telles que celles associées a des images et des graphiques
Smart Art.




N =

Lorsque vous ajoutez une diapositive a votre présentation, vous pouvez également
procéder comme indiqué ci-dessous pour choisir une mise en page pour la nouvelle
diapositive :
Sous l'onglet Diapositives, cliquez juste en-dessous de la diapositive qui s'affiche.
Sous l'onglet Accueil, dans le groupe Diapositives, cliquez sur la fleche en regard
de Nouvelle diapositive.
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1. Le nom identifie le contenu correspondant & chaque mise en page.

2. espaces réserveés qui affichent des icdnes de couleur peuvent contenir du texte,
mais vous pouvez également cliquer sur les icnes pour insérer automatiquement
des objets, y compris les graphiques Smart Art et image clipart.

Cliquez sur la mise en page souhaitée pour la nouvelle diapositive.

La nouvelle diapositive s'affiche sous l'onglet Diapositives, ou elle est mise en
évidence comme étant la diapositive active et également dans le volet Diapositive.
Répétez cette procédure pour chaque nouvelle diapositive que vous souhaitez
ajouter.

Si vous souhaitez que votre nouvelle diapositive utilise la méme mise en forme que
la diapositive précédente, cliguez sur Nouvelle diapositive au lieu de cliquer sur la
fleche de ce bouton.

Identifier le nombre de diapositives dont vous avez besoin




Pour calculer le nombre de diapositives que vous avez besoin, créez un plan du
contenu que vous prévoyez de garde, puis divisez ensuite le matériel dans des
diapositives. Vous voudrez probablement au moins :
Une diapositive de titre principal
d'une diapositive d'introduction qui répertorie les principaux sujets de votre
présentation
d'une diapositive pour chaque sujet répertorié dans la diapositive d'introduction
d'une diapositive de résumé qui reprend la liste des principaux sujets de votre
présentation
En utilisant cette structure de base, si vous devez présenter trois sujets, vous pouvez
prévoir d'utiliser au moins six diapositives : une diapositive de titre, une diapositive
d'introduction, une diapositive pour chacun des trois sujets et une diapositive de
résume.

Ma présentation

Points & traiter aujourd’hui

* Un Zone 1
« Un

2 I | Zone 2

T . Zone 3

S22

Points traités aujourd’hui

122

* Zone 1
+ Zome 2
+ Zone 3

Si les sujets que vous souhaitez exposer sont complexes et nécessitent davantage
d'explication, vous pouvez créer un sous-groupe de diapositives pour chaque sujet
en utilisant la méme structure simple de plan.

Appliquer une nouvelle mise en page a une diapositive

Pour modifier la mise en page d'une diapositive existante, procédez comme suit :
Sous l'onglet Diapositives, cliquez sur la diapositive a laquelle vous souhaitez
appliquer une nouvelle mise en page.

Sous l'onglet Accueil, dans le groupe Diapositives, cliquez sur Disposition, puis
cliquez sur la disposition souhaitée.

Si vous appliquez une disposition qui ne contient pas suffisamment d'espaces
réservés adéquats pour le contenu qui existe déja sur la diapositive, des espaces
réservés supplémentaires sont automatiquement créés pour contenir ce contenu.
Copier une diapositive

Si vous souhaitez créer deux diapositives qui utilisent un contenu et une disposition
identiques, vous pouvez gagner du temps en créant une diapositive avec le contenu
et la mise en forme communes a ces deux diapositives, puis en copiant cette
diapositive et en personnalisant les derniers détails pour chacune d'elles.

Sous l'onglet diapositives, avec le bouton droit de la diapositive a laquelle vous
souhaitez copier, puis cliquez sur Copier dans la menu contextuel.

Sous l'onglet Diapositives, cliquez avec le bouton droit a I'emplacement ou vous
souhaitez ajouter une nouvelle copie de la diapositive, puis cliquez sur Coller dans le
menu contextuel.




Vous pouvez également insérer une copie d'une diapositive d'une présentation dans
une autre présentation.
Changer 'ordre des diapositives
Sous l'onglet Diapositives, cliquez sur la diapositive que vous souhaitez déplacer, puis
faites-la glisser vers son nouvel emplacement.
Pour sélectionner plusieurs diapositives, cliquez sur la diapositive que vous souhaitez
déplacer, appuyez sur la touche CTRL et maintenez-la enfoncée tout en cliquant sur
les autres diapositives que vous souhaitez déplacer.
Supprimer une diapositive
Sous l'onglet Diapositives, cliquez avec le bouton droit sur la diapositive que vous
souhaitez supprimer, puis cliquez sur Supprimer la diapositive dans le menu
contextuel.
Ajouter et mettre en forme de texte
Le contenu courants des diapositives dans une présentation PowerPoint est du texte,
des titres, des en-tétes et des listes a puces.
Pour ajouter du texte a une diapositive, cliquez sur lI'espace réservé auquel vous
souhaitez ajouter le texte, puis tapez ou collez le texte souhaité.
Mettre en forme des listes a puces
Certains espaces réservés peuvent automatiquement mettre en forme votre texte
sous forme des listes a puces. Sous l'onglet Accueil, dans le groupe Paragraphe,
procédez comme suit :
Pour basculer entre une liste a puces et le texte sans puces, sélectionnez le texte,

puis cliquez sur puces ' .
Pour modifier le style des caractéres puce dans une liste a puces, cliquez sur la fleche

en regard de puces ":E, puis cliquez sur le style de puce souhaité.
Vous pouvez également apporter ces modifications a l'aide de la mini-barre d'outils,
qui est une barre d'outils pratique, réduite et semi-transparente qui est disponible
lorsque vous sélectionnez du texte. Pour afficher la mini-barre d'outils, placez votre
pointeur dessus. Pour l'utiliser, cliquez sur I'une des commandes disponibles.
Vous pouvez également afficher la mini-barre d'outils en cliquant avec le bouton droit
sur du texte non sélectionné.
Modifier I'apparence du texte
Il existe plusieurs fagons de modifier 'apparence du texte dans une diapositive, allant
de base boutons sous I'onglet accueil pour mettre en forme de police, taille, de style,
couleur et caractéristiques de paragraphe a des options avancées, telles que
I’animation ou la conversion en graphique Smart Art.
Ajouter des commentaires du présentateur
Trop de texte sur une diapositive peut distraire votre public. Mais si des informations
dont vous avez besoin ne s'affichent pas I'écran, comment vous en souvenir ?
La solution a ce probleme consiste du présentateur, que vous pouvez taper dans le
volet commentaires pour chacune des diapositives. Commentaires du présentateur
vous aident a garder votre présentation a I'’écran gratuite de contenu excédentaire
pendant que vous toujours effectuer le suivi de toutes les informations dont vous
avez besoin pendant la présentation.
A tout moment, vous pouvez facilement couper I'excédent de texte détaillé du
volet Diapositive et le coller directement dans le volet Commentaires afin de pouvoir
y faire référence.
Vous pouvez imprimer des commentaires de votre haut-parleur et puis vous y référer
pendant que vous effectuerez votre présentation. Par ailleurs, si vous exécutez votre
présentation Office PowerPoint 2007 a partir d’'un moniteur (sur une estrade, par
exemple), tandis que votre public voit il sur un second moniteur, vous pouvez utiliser




le mode Présentateur pour afficher les notes uniqguement sur votre moniteur pendant
que vous effectuez une présentation.

Appliquer un aspect plus approprié a votre présentation

Jusque la, vous avez axée sur la disposition et le contenu de base de vos
diapositives. A présent, vous pouvez I'apparence générale de votre présentation.
Quels Visual nuance souhaitée ? Quel aspect facilitera claires et attrayant pour votre
public ?

Office PowerPoint 2007 fournit une grande variété de thémes de création qui
permettent de modifier 'aspect général de votre présentation. Un théme est un
ensemble d’éléments de conception qui fournit une apparence spécifique, unifiée
pour tous vos documents Office a I'aide de particuliers combinaisons de couleurs,
polices et effets.

Office PowerPoint 2007 applique automatiqguement le theme Office a des
présentations créées a I'aide du modele de présentation vierge, mais vous pouvez
facilement modifier 'aspect de votre présentation a tout moment en appliquant un
theme différent.

My Presentation
*Topic 1 *Topic1
* Topic 2 *Topic 2
+Topic 3 *Topic 3
+Topic 4 «Topic 4

Appliquer un théme différent a votre présentation
Sous l'onglet Création, dans le groupe Themes, cliquez sur le theme que vous
souhaitez appliquer.
Pour afficher un apercu de I'apparence de la diapositive avec un theme spécifique,
placez votre pointeur sur la miniature du theme.
Pour afficher des miniatures d'autres themes, cliquez sur les fleches en regard de la
ligne de miniature.
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Themes

Sauf indication contraire, Office PowerPoint 2007 applique des thémes aux toute la
présentation. Pour modifier 'apparence d’'uniquement des diapositives sélectionnées,
sous I'onglet diapositives, appuyez sur la touche CTRL et maintenez-la enfoncée
pendant que vous cliquez sur chaque diapositive que vous souhaitez modifier. Lorsque
toutes les diapositives sont sélectionnés, avec le bouton droit le theme que vous
souhaitez leur appliquer, puis cliquez sur appliquer aux diapositives

sélectionnées dans le menu contextuel.

Si vous décidez ultérieurement d'utiliser un autre théme, cliquez dessus pour
I'appliquer.

Ajouter une image clipart, de graphiques Smart Art et d’autres
objets




Vous voulez créer la présentation visuelle plus efficace possible, et souvent, une
série de diapositives contenant des listes a puces uniquement n’est pas le choix plus
dynamique. Manque de diverses Visual peut entrainer I'attention de votre public a se
dégrader. De toutes sortes d’informations ne sont pas plus clairement exprimes en
un paragraphe ou une liste a puces.

My Presentation
*Part 1
A B CD,E
*Part 2 \
1,2,3
My Presentation
——— Partl Part 2
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Peut étre effectué en, Office PowerPoint 2007 rend possible d’ajouter d’autres types
de contenu audio et visuels, y compris les tables, Smart Art graphiques, image
clipart, formes, graphigues, musique, vidéos, sons et des animations. Vous pouvez
egalement ajouter des liens hypertexte, — pour déplacer plus flexible a la fois au
sein de votre présentation et a 'emplacement en dehors de celle-ci, et vous pouvez
ajouter des transitions entre les diapositives.

Cette section présente uniqguement quelques-uns des types d'objets les plus
courants que vous pouvez ajouter a vos diapositives.

Ajouter une image clipart

Cliquez sur I'espace réservé auquel vous souhaitez ajouter une image clipart.

Si vous ne sélectionnez pas un espace réservé ou si vous sélectionnez un espace
réserveé qui ne peut pas contenir une image, l'image clipart est insérée au centre de
la diapositive.

Sous l'onglet Insertion, dans le groupe lllustrations, cliquez sur Images clipart.

Le volet Office Images clipart s'ouvre.

Dans le volet Office Images clipart , localisez I'image clipart souhaitée, puis cliquez
sur celui-ci.

Vous pouvez ensuite déplacer l'image clipart, la redimensionner, la faire pivoter, lui
ajouter du texte, etc.

Convertir le texte d'une diapositive en graphique Smart Art

Un graphique Smart Art est une représentation visuelle de vos informations que vous
pouvez entierement personnaliser. La conversion de texte a un graphique SmartArt
est une méthode rapide pour convertir des diapositives existantes par des
professionnels concu illustrations. Par exemple, un seul clic, vous pouvez convertir
une diapositive de plan a un graphique Smart Art.
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Vous pouvez choisir de nombreuses dispositions intégrées a communiquer
efficacement votre message ou vos idées.

Pour convertir du texte existant en graphique Smart Art :

Cliquez sur l'espace réservé qui contient le texte que vous souhaitez convertir.

Sous 'onglet accueil, dans le groupe paragraphe, cliquez sur convertir en graphique

Smart Art .

Dans la galerie, pour voir I'aspect du graphique Smart Art avec votre texte, placez le
pointeur sur la miniature de ce graphique Smart Art. La galerie contient les
dispositions des graphiques Smart Art qui fonctionnent le mieux avec des listes a
puces. Pour afficher 'ensemble des mises en page, cliquez sur Autres graphiques
Smart Art.
Lorsque vous trouvez un graphique Smart Art qui vous convient, cliquez dessus pour
I'appliquer a votre texte.
Vous pouvez ensuite déplacer le graphique Smart Art, le redimensionner, le faire
pivoter, lui ajouter du texte, lui appliquer un autre Style rapide, etc.
Bien qu'il soit tres facile de créer un graphique Smart Art a partir d'un texte existant, il
est également possible d'insérer tout d'abord le graphique Smart Art, puis de lui
ajouter du texte :
Cliquez sur I'espace réservé auquel vous souhaitez ajouter un graphique Smart Art.
Si vous ne sélectionnez pas un espace réservé ou si vous sélectionnez un espace
réserveé qui ne peut pas contenir une image, le graphique Smart Art est inséré au
centre de la diapositive.
Sous l'onglet Insertion, dans le groupe lllustrations, cliquez sur Smart Art.
Dans la boite de dialogue Choisir un graphiqgue Smart Art, dans le volet de gauche,
cliquez sur le type de graphique Smart Art souhaité.
Dans le volet central, recherchez et cliquez sur la disposition souhaitée, puis cliquez
sur OK.
Pour afficher un apercu de la disposition, cliquez sur cette disposition. L'apercu
s'affiche dans le volet de droite.
Ajouter une transition de diapositive
Transitions entre les diapositives sont des effets d’animation a que qui se produisent
lorsque vous passez d’'une diapositive a I'autre. Office PowerPoint 2007 fournit de
nombreux types de diapositive transitions, y compris standard fondu, fondus, coupe
et LINGETTES, ainsi que des transitions plus inhabituelles tels que roues et damiers.
Sous l'onglet Animations, dans le groupe Acces a cette diapositive, cliquez sur la
transition souhaitée.
Pour visualiser I'effet une fois la transition appliquée, placez le pointeur sur la
miniature de cette transition.
Pour afficher des miniatures d'autres transitions, cliqguez sur les fleches en regard de la
ligne de miniature.
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Si vous décidez ultérieurement d'utiliser une autre transition, cliquez dessus pour
l'appliquer.

Vous pouvez choisir d’autres options dans le groupe Transition vers la diapositive
suivante pour controler la vitesse de transition, pour ajouter un son et pour appliquer
la méme transition a toutes les diapositives de la présentation.

Ajouter des liens hypertexte

Vous pouvez utiliser des liens hypertexte pour vous déplacer d'une diapositive a
l'autre, atteindre un réseau ou un emplacement Internet ou ouvrir un fichier ou un
autre programme.

. Sélectionnez le texte sur lequel vous cliquerez pour activer le lien hypertexte.

Vous pouvez également sélectionner un objet (une image clipart, par exemple ou un
graphique Smart Art).

. Sous l'onglet Insertion, dans le groupe Liens, cliquez sur Lien hypertexte.

Dans la boite de dialogue Insérer un lien hypertexte, cliquez sur le bouton approprié
dans la zone Mon environnemental cible du lien (autrement dit, 'emplacement ou le
lien vous permet d’accéder).

Pour atteindre une diapositive de votre présentation, par exemple, cliquez

sur Emplacement dans ce document.

Recherchez et cliquez sur I'emplacement cible, apportez les modifications souhaitées

aux zones Texte a afficher et Adresse, puis cliquez sur OK.
Afficher un apercu de votre présentation sous la forme d'un diaporama
Pour visualiser votre présentation sur I'écran de votre ordinateur exactement comme
elle se présentera a votre public, procédez comme suit :
Sous l'onglet Diaporama, dans le groupe Démarrer le diaporama, effectuez I'une des
opérations suivantes :

Pour commencer & la premiére diapositive de la présentation, cliquez sur A partir du

début.

Pour commencer a la diapositive actuellement affichée dans le volet Diapositive,

cliquez sur A partir de la diapositive actuelle.

La présentation s'ouvre en mode Diaporama.

2. Cliguez pour passer a la diapositive suivante.

Pour repasser en mode Normal & tout moment, appuyez sur ECHAP.
Vous pouvez également afficher un apercu de votre présentation a tout moment
pendant sa création.

Définir un déclencheur lors du clic sur un objet

Définir I’heure de début d’un effet d’animation

Dans la diapositive, cliquez sur le texte ou I'objet qui contient I'effet d’animation pour
lequel vous voulez définir ’heure de début.

. Sous l'onglet Animations, dans le groupe Minutage, effectuez I'une des opérations

suivantes :




b Deémarrer: Au clic ¥ . Réorganiser I'animation

& Durée: 00,50 > | & Déplacer antérieurement

B Délai: 00,00 - ¥ Déplacerultérieurement
Minutage

o Pour démarrer I'effet d’animation lorsque vous cliquez sur la diapositive,
sélectionnez Démarrer en cliquant.

o Pour démarrer I'effet d’animation en méme temps que I'effet précédent de la liste
(autrement dit, un seul clic exécute plusieurs effets d’animation),
sélectionnez Démarrer avec le précédent.

o Pour démarrer I'effet d’'animation directement aprés la fin de I'effet précédent de la
liste (vous ne devez pas cliquer pour que I'effet d’animation suivant démarre),
sélectionnez Démarrer apres le précédent.

Retarder le début d’un effet d’animation

1. Surla diapositive, cliquez sur le texte ou I'objet qui contient I'effet d’animation pour
lequel vous voulez définir un délai ou une autre option de minutage.

2. Sous l'onglet Animations, dans le groupe Minutage, effectuez une ou plusieurs des
opérations suivantes :

o Pour créer un délai entre la fin d'un d'effet d'animation et le début du suivant, entrez un
chiffre dans la zone Délai.

o Pour spécifier la durée des effets d’animation, entrez un nombre dans la zone durée.

Répéter ou rembobiner un effet d’animation

Pour rendre un effet d’animation ou séquence d’effets répéter ou reviennent a sa
position d’origine, sous I'onglet Animations, dans le groupe Animation, cliquez sur le
Lanceur de Afficher les Options d’effet supplémentaires [= et cliquez sur

I'onglet Minutage, puis effectuez une ou plusieurs des opérations suivantes :

o Pour répéter un effet d’animation, sélectionnez une option dans la liste Répéter.

e Pour renvoyer automatiquement un effet d’animation a son apparence et son
emplacement d’origine aprés sa lecture, activez la case a cocher Rembobiner a la fin.
Par exemple, « absence de survol » fermeture de lecture de I'effet, I'élément
réapparait dans la diapositive a son emplacement d’origine.

Réorganiser des effets d’animation

Objets animés dans une diapositive affichent un nombre indiquant I'ordre dans lequel
I'animation de I'objet est lu. Lorsqu'il existe deux ou plusieurs effets d’animation, vous
pouvez modifier 'ordre dans lequel chaque est lu en effectuant une des opérations
suivantes :

e Dans la diapositive, cliquez sur une animation et sous 'onglet Animations, dans le
groupe Minutage, sous Réorganiser I’Animation, cliquez sur Déplacer
antérieures ou Déplacer une version ultérieure.

e Sous l'onglet Animations, dans le groupe Animation avancée, cliquez sur Volet
Animation. Vous pouvez modifier 'ordre en faisant glisser des objets vers le haut ou
vers le bas dans la liste, ou cliquez sur I'élément que vous voulez déplacer, puis
utilisez les fleches Réorganiser dans le Volet Animation. Vous pouvez également
cliquer sur un objet dans le Volet Animation, puis dans le groupe Minutage,
sous Réorganiser I’Animation, sur Déplacer antérieures ou Déplacer une version
ultérieure.

https://www.microsoft.com/fr-fr/learning/office-training.aspx
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”Avec I'Analyse des Données fondée sur I’us"age de l'ordinateur, c’'est
une nouvelle méthodologie que la statistique apporte a la science et

notamment aux sciences de '’homme”.
J-P. Benzécri, J.-P., & Coll., (1980). L’analyse des données

“L’Analyse des Données n’est certes pas simplement un ensemble de
techniques nouvelles et, sans étre le vecteur philosophique de la
recherche du sens de toute chose, c’est quand méme une nouvelle

maniére d’étre, face a un tableau de données .




L’analyse des données est un ensemble de techniques pour découvrir la
structure, éventuellement compliquée, d’'un tableau de nombres a
plusieurs dimensions et de traduire par une structure plus simple et qui
la résume au mieux. Cette structure peut le plus souvent, étre
représentée graphiquement”

J-P. Fénelon. (1981). Qu’est-ce que I'analyse des données ?

...’Les services rendus montrent bien que I'’Analyse des Données
constitue aujourd’hui, et de loin, la partie la plus immédiatement rentable
de la statistique”.

Morlat, G. (1976) : Préface de l'introduction a I’analyse des données.

"Il n’y a pas trés longtemps, on ne pouvait pas traiter un tableau de 3000
lignes et 300 colonnes. L'apparition et le développement des ordinateurs
a du coup levé cet obstacle de calcul, et a permis la conservation et
I'exploitation des grandes masses de donnees. Cette ameélioration
continue de I'outil informatique a fortement contribué au développement
et a la vulgarisation de nombreuses méthodes statistiques, devenues
maintenant d’'usage assez courant.

Aujourd’hui, des vastes données d’enquétes sont dépouillées et,
fournissent de grands tableaux qui se prétent aisément a l'interprétation.
Des données issues d’investigations spécifiques sont rassemblées et
constituent une masse importante et apparemment indéchiffrable
d’informations mais, qu’on peut désormais traiter sans difficultés.

Cependant, comment “extraire les phénomeénes, les lois, les
connaissances que recelent ces données que nous ne pouvons
appréhender directement” ?

La statistique classique nous a habitué a étudier les variables les unes
apres les autres, de construire autant d’histogrammes que de variables.
Comment faire pour que, a ces nombreux graphiques se substitue un
seul graphique, une carte plane ? Comment devant, la profusion des
descriptions parcellaires fournies par I'analyse variable par variable,
donner une vision globale de I'ensemble des résultats ? Les techniques
..dites d’analyse des données permettent de répondre a ces questions.

Ces techniques qui sont essentiellement descriptives, ont pour but de
décrire, de réduire, de classer et de clarifier les données en tenant
compte de nombreux points de vue et d’étudier, en dégageant les
grands traits, les liaisons, les ressemblances ou les différences entre les
variables ou groupes de variables. Les documents fournis sont qualifiés
de “synthétiques et percutants et valent souvent mieux qu’un long
discours”. Cette approche descriptive et multidimensionnelle permet de



dire que I'Analyse des Données, c’est de la “statistique descriptive
perfectionnée”.

AMBAPOUR Samuel : Introduction a I’analyse des données ; Bureau
d’application des méthodes statistiques et informatiques

“ Tous les géographes s’accordent pour rechercher une expression
cartographique de leurs travaux qui tienne compte de l'importance
précise des phénomenes, les relations spatiales entre les phénomenes,
et des principes de la perception visuelle des formes et des couleurs” .

G. Hugonie : Aide a la mise en ceuvre des programmes,C.R.D.P.
Académie de Versalilles, 1997
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INITIATION A EXCEL 2007
1. Bienvenue dans Excel 2007

La nouvelle interface d’Excel fait disparaitre la maniére de travailler
avec les menus déroulants. Elle utilise a la place un ruban qui
rassemble les commandes les plus utilisées dans des groupes
prédéfinis a partir d’'onglets. On retrouve un seul menu déroulant qui
regroupe les options de I'ancien menu Fichier ainsi qu'une barre
d’acces rapide que I'on peut personnaliser. Beaucoup d’améliorations
ont été apportées, notamment sur les styles rapides qui vous
permettent de voir comment vos tableaux ou graphiques s’affichent

dans une forme particuliere.

2. Découverte de I’écran

E




EXCEL est un tableur qui va vous permettre de faire des tableaux
avec des calculs automatisés, des graphiques qui les illustrent et
du texte qui les commente. Un tableur se présente sous la forme
de classeurs en deux dimensions : colonnes et lignes.
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La barre d'accés | Les onglets J_,.a [ La barre de titre
rapides —

—— | Les groupes et boutons
de commande

~
—— | L'indicateur de position

La barre de formule

N
Les lignes Les colonnes ’f
/[ tmonges |

Les Barres de défilement —_—
4 j,-"r Y Le zoomer .
: / \\_ ' - \
. /r La feuille de calcul ‘ Les boutons d'affichage ‘ — \
4

AR AEAARARARNME

/ s | ®
« v | Felill Pl Feud | ©3 L 3
— T L onami - L -
e — el — i

Le bouton office remplace le menu Fichier des versions
antérieures

La barre de titre affiche le nom de votre application et le nom du
document en cours
Les onglets regroupent les difféerentes commandes et fonctions de
Word.

Les groupes et boutons de commandes : chaque groupe
contient des boutons de commandes qui exécutent des
commandes dans les différents onglets.

Les boutons d’affichage : permettent de contréler I'affichage de
votre document Le zoomer détermine la taille de 'affichage du
document a I'écran

La barre d’acces rapide permet d’afficher a I'aide de menus
déroulants les différentes commandes disponibles.

La barre de formule permet de voir et de modifier le contenu des
cellules L’indicateur de position affiche la position de la cellule
active
Les barres de défilement verticale et horizontale qui vous
permettent de visualiser rapidement un document.

La barre d’état permet de voir au bas de I'écran les options qui
sont activees Les onglets sont utilisés pour identifier chaque feuille.




Les colonnes : chaque feuille de calcul contient des colonnes
nommeées de A a ZZZ

Les lignes : chaque feuille de calcul contient des lignes
numeérotées de 1 a 1 048 576 lignes

. Les différents onglets du Ruban

L’onglet Accueil
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Cet onglet contient les boutons de commande utilisés pour créer,
mettre en forme et modifier une feuille de calcul regroupés dans
les groupes Presse-papiers, Police, Alignement, Nombre, Style,
cellules et Edition.

L’onglet Insertion
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Cet onglet contient les boutons de commande utilisés pour insérer
des dessins, tableaux, graphiques, en-tétes et pied de pages,
etc..., regroupés dans les groupes Tableaux, lllustrations,
Graphiques, Liens et texte.
L’onglet Mise en page
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Cet onglet contient les boutons de commande utilisés pour mettre
en page votre feuille de calcul pour I'impression regroupés dans
les groupes Thémes, Mise en page, Mise a I'échelle, Options de la
feuille de calcul et Organiser.

L’onglet Formules

R R TSRS (S AT RS
Cet onglet contient les boutons de commande utilisés pour ajouter
des formules et des fonctions dans une feuille de calcul regroupés
dans les groupes Bibliothéque de fonctions, Noms définis, Audit de
formules et calcul

L’'onglet Données



=
Cet onglet les boutons de commande utilisés pour importer, faire
des requétes, faire un sous total des données dans une feuille de
calcul, trier et filtrer des données, etc... regroupés dans les
groupes Connexions, Trier et filtrer, outils de données et Plan.
L’onglet Révision
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Cet onglet contient les boutons de commande utilisés pour Vérifier,
protéger et procéder au suivi des modifications d’'une feuille de
calcul, regroupés dans les groupes Veérification, Commentaires et
Modifications.
L’onglet Affichage

Cet onglet contient les boutons de commande utilisés pour
modifier I'affichage de la feuille de calcul regroupés dans les
groupes Affichages classeur, Afficher/Masquer, Zoom, Fenétre et
Macros.

Excel rajoute un onglet lorsque vous travaillez sur un objet que
vous avez sélectionné dans la feuille de calcul par exemple un
graphique ou un tableau que vous avez créé. Lorsque vous
désélectionnez I'objet, I'onglet disparait.

sl e Cuih de gragiigs
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4. Les graphiques
Les graphiques sont utilisés pour afficher des séries de données
numeériques sous forme graphique afin d’appréhender plus

.



facilement d'importantes quantités de données et les relations
entre différentes séries de données.

Pour créer un graphique dans Excel, il faut commencer par entrer

les données dans une feuille de calcul et ensuite tracer ces

données dans un graphique : plusieurs formes de graphiques sont

disponibles dans le groupe Graphiques de I'onglet Insertion.

i -
e ooy [ D)
Calenne Ligne Sedeurs Barmes Aires Muage de  Aubres

: : = 5 paints - graphiques =

rapricues

Créez votre base de données

Sélectionnez les cellules contenant les données que vous voulez

utiliser pour votre graphique.

A
VENTES
Produit 1
Produit 2
Produit 3
Produit4

LA L |k

B C D

janw-09 fewr-03 miars- 09
482 223 230
695 550 322
236 33 993
675 444 120

Cliquez sur 'onglet Insertion et choisissez votre graphique
Pour notre exemple : choisissez le graphique Colonne et cliquez
sur Histogramme 2D
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&00

400

200
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W Prodult 1
W Produit 2
Produit 3

m Pradusitd

mars-09

Deux nouveaux onglets apparaissent :

Un onglet « création » vous
permet de modifier votre graphique de I’enregistrer comme modele

ou de— changer 'emplacement du graphique

AA
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S Menus Arcueil
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Madifier letype  Enreqistne

Insertion

ue  comme modele | hgres

Mg &n page

—
Il ]
£ i=f
Intervertir les
rolonnes

Formules

er ||| RS JJ

Donnces Rexigion

iffichage

Création Digpaaition

Mise en fome

Un onglet « disposition » vous permet de modifier Ie titre du
graphique, le titre des axes, d’afficher la— Iégende, I'affichage des

étiquettes de données ainsi que I'affichage des tables de données.

Deplacer le
graphique



- ‘/ Menus

Accuell Insedtion Mise en page Formules Données Révision Affichage
Zone de graphigue v 1) A . i h
- } - : | - ' it
A Mise en forme de la séletion  —— S
Image Formes Zone Titre du  Titres des Légende Eliquettes de Table d
&1 Rétablir le style d ongine * detexte  graphique~ axes~ v données~  donndes ¥

Création Disposition

i

i

adeiflage

0
Iy
Zone de
tragage ~

9

Mise en forme

5. pour I’ enregistrement
Appuyez sur le bouton Office
Sélectionnez I'option Enregistrer
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https://www.microsoft.com/fr-fr/learning/office-training.aspx
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La fonction des cartes thématiques est d'informer a propos d’un
phénomene particulier localisable et de donner du sens a partir
d’hypothéses. Ces cartes peuvent étre descriptives lorsqu’elles sont
axées sur un ou plusieurs phénomenes geographiques ou explicatives
lorsqu’elles combinent des éléments géographiques différents et
significatifs . Elles réepondent alors a une problématique et établissent
une typologie de phénomenes géographiques.....

Les cartes quantitatives ou les cartes statistiques exposent une
répartition spatiales de valeurs numeériques, en utilisant le plus souvent
les limites administratives : frontieres d’'une facon générale, et limites
des communes, cantons , départements ....

La lecture réfléchie des cartes quantitatives est forcément

interprétative : quelques distributions spatiales fortes ou connues
permettent de faire des hypotheses .Ces hypothéses prennent la forme
de questionnement, que le lecteur de la carte rapproche de références
provenant de son érudition ou de sa réflexion, et permettent alors
d’organiser un systeme explicatif de résultats observés ...Trés
généralisée.elles ne permettent pas vraiment de connaitre les situations
locales mais elle transmet un message fort...

Une carte schématique est une représentation visuelle simplifiee
d'une réalité , destinée a mettre en exergue les caractéristiques choisies
en vue d’'une démonstration.

Un modéle est un schéma d’organisation de I'espace .Le rdle du
schéma est de montrer graphiquement I'essentiel, il permet de résumer
un territoire comme on résume un texte.

Modéliser un territoire, ce n’est pas le représenter exactement
(topographie, forme, localisation précise...) c’est au contraire sortir des
contingences de précision des tracés pour mettre en évidences des
tendances , des lois , des mécanismes généraux , des dynamiques
d'organisation de I'espace .Autrement dit, c’est montrer comment est
structuré et organisé I'espace.

La carte modele est le produit d’'une démarche d’observation et de
réflexion sur les modes d’organisation de I'espace. Cette réflexion se
traduit graphiqguement par un modéle théorique qui permet de poser
I'hypothése que la zone représenté est régit par tel ou tel modéle
d’organisation.

@



La compréhension de I'espace passe par sa perception globale dans le
cadre d’une pensée systémique, c’est a dire en termes de relation. Le
systeme étant un ensemble de phénomenes qui interagissent les uns
avec les autres ...

Les cartes historiques sont des documents historiques , faisant valoir
les connaissances géographiques de I'époque considérée.

Les cartes thématiques localisent les phénomeénes de toute nature
...€elles rendent possible I'étude de I'évolution dans le temps quand elles
représentent le méme phénomeéne a deux époques différentes ...
Source : Claudine Boulanger et Frangoise Martinetti : Histoire
géographie , Hatier pédagogiel998 p22-34
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Francais

1 installation du logiciel

Etape 1 : Il faut l'installer en suivant les instructions automatiques de I'exécution dans
programmes —files —c

Etape 2 : ajouter la base de données des cartes :000.hg en suivant les instructions
d’installation et en veillant a ce qu’elle soit installée dans le méme dossier que celui dans
lequel on a installé I'open office c.a.d : disque ¢

2-Ouvrir open office
Démarrer
Programmes

Open office

Ouvrir



http://d-maps.com/index.php?lang=fr

Choisir présentation
Choisir type- vierge —suivant- créer
Cliquer sur lI'icbne mise en page de la diapositive et choisir encore : vierge

3 choisir une carte

-en bas a l'icbne valisette qui est une gallery

Dossier Afrique

Carte loi : la 7 ére carte

Bouton droit ajouter

Bouton gauche copier

Oubien télécharger une carte de la base de donnée http://d-
maps.com/index.php?lang=fr

4 Redimensionner et fixer la carte

-cliquer sur la carte jjusqu’ a obtenir la sélection verte

-bouton droit : position et taille

-régler la taille selon les dimensions de longueur et largeur désirées
- protéger position

-ok

5 fractionner et colorer les fractions
cliquer sur la carte j’jusqu’ a obtenir la sélection verte
- Fractionner
- Cliquer hors du périmetre de la carte
- Cliquer dans n’importe qu’elle fraction qu’on veut colorier
- Se diriger vers la quatriéme barre supérieure
- Se diriger vers la 4°™¢ jc6ne dans cette barre celle des couleurs et cliquer
- Choisir la couleur dans 'icbne voisine
- Clique sur le seau ensuite dans la fraction a colorier
- Pour utiliser la méme couleur dans des fractions différentes, il suffit de cliquer dans
la premiére fraction ensuite le pinceau ensuite dans la deuxiéme fraction etc
- Maintenant colorier dans la carte de I’'Afrique :
- Les pays arabes en vert
- Les pays du sahel en jaune
- Les pays du bassin du Congo en violet

6 faire une légende

Cliquer sur le rectangle dans la barre d’état en bas ,dessiner avec cet outil le rectangle
avec les dimensions désirées

Remplir le rectangle avec la couleur désirée en suivant les étapes de coloriages des
fractions déja citées dans ( 5)

Aborder de la méme maniére pour le reste des composantes spatiales de la Iégende

7 Ecrire un texte

Cliquer sur la lettre T dans la barre d’état en bas

Cliquer ensuite a I'endroit ou en veut écrire

Ecrire le texte dans la fenétre appropriée

Cliquer sur le texte afin qu’apparait une section rouge : elle sert a changer la direction du
texte ; l'orienter et le déplacer a I'endroit adéquat

Enregistrer la carte et fermer

8-insertion d’une carte a partir d’un autre répertoire et la modifier ex tn
gouvernement

Ouvrir open office

Ouvrir

Fichier

.


http://d-maps.com/index.php?lang=fr
http://d-maps.com/index.php?lang=fr

Bureau
tn gouvernement

fixer taille et position

fractionner

colorier les gouvernorat avec 3 couleurs différents selon le taux de leurs participation aux
élections

insérer une légende

insérer le nom ce chaque gouvernorat

9-Ajouter d’autres symboles dans la Iégende

Aller a la galerie

Dossiers outils cartos

Choisir le bateau

Cliquer le bateau et bouton gauche ajouter ou copier

Ou bien Cliquer le bateau et faites le glisser a I’endroit adéquat de la carte ( Bizerte /
Mahdia / Sfax/

9-Insertion d’une image capturée et la modifier
Installer le logiciel faststone capture

Ouvrir google map

Choisir une partie et la capturer

Enregistrer

Ouvrir une nouvelle présentation open office

Insertion image

Choisir 'image que vous avez capturé

Modifier I'image :

En ajoutant de nouveaux symboles de la galerie

En ajoutant des flux : dans la barre d’état : choisir courbes a main levée , changer la
couleur de la courbe ensuite I'appliquer a I'endroit désirée

Insertion d‘une icone ,d’un document ‘ graphique

Préparer I'icone ou le graphe

Cliquer dans la carte

Insertion d’une image

Indiquer le chemin que le logiciel va suivre pour ouvrir I'image

Ouvrir

Insérer

Ok

Cliquer sur I'image qui se trouve sur la carte pour I’ajuster a la taille pertinente

o) sl Ll (A Jaal )

Documents Extensions

Images Bitmap, png
lllustration Al

Corel Drew Al

Autocar Dwg

Flash F.I,SW.F

Paint w.m.f

.
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